南通大学体育科学学院请假单

	教研室（部门）
	
	姓名
	
	性别
	
	请假天数
	

	请假起讫时间
	
	销假日期
	

	请假原因：
                                                 请假人（签字）：

                                                              年   月   日

	教研室（部门）负责人意见：

注明请假人工作安排情况
                                                     签字：

                                                            年   月   日

	学院意见：

                                       公章    负责人（签字）：

                                                            年    月    日

	人事处意见：

                                       公章    负责人（签字）：

                                                          年    月    日

	主管校领导意见：

                                                    签字：
                                                        年    月    日


备注：1、教师请公（事）（病）假1天以内由教研室（部门）主任审批，2-3天由院主管领导审批，4-5天由院主要负责人审批，6-10天由院主要负责人签署意见报送人事处审批，10天以上由院主要负责人签署意见送人事处审核报主管校领导审批。

2、请假单留存院办，请假人要按时销假。
